
交通运输行政执法文书式样之二十四

违法行为通知书
违通字（ ） 号

：

经调查，本机关认为你（单位） （陈述违法事实。载明违法行为发生的时

间、地点、情节、构成要件、危害后果等内容） 行为，违反了 （法律依据名

称及条、款、项具体内容） 的规定。根据本案违法行为的事实、性

质、情节、社会危害程度和相关证据，你（单位）违法行为属于（轻微、一般、

严重或者特别严重），依据 （ 法律依据名称及条、款、项具体内容）

的规定，本机关拟

作出 处罚决定。

□根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条、第三十二条的规定，你

（单位）如对该处罚意见有异议，可在接到本通知之日起三日内向本机关提出陈

述申辩；逾期未提出陈述或者申辩，视为你（单位）放弃陈述和申辩的权利。

□根据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条的规定，你（单位）有权

在收到本通知书之日起三日内向本机关要求举行听证；逾期不要求举行听证的，

视为你（单位）放弃听证的权利。

（注：在序号前□内打“√”的为当事人享有该权利。）

联系地址： 邮编：

联系人： 联系电话：

交通运输执法部门（印章）

年 月 日

（本文书一式两份：一份存根，一份交当事人或其代理人。）



交通运输行政执法文书式样之三十

当场行政处罚决定书
简罚字（ ） 号

当

事

人

个

人

姓名 身份证件号

联系电话 住址

单

位

名称

地址

联系电话 法定代表人

统一社会信用代码

违法事实及证据：

你（单位）的行为违反了 （法律依据名称及条、款、项具体内容） 的规

定，根据本案违法行为的事实、性质、情节、社会危害程度和相关证据，你（单

位）违法行为属于（轻微、一般、严重或者特别严重），依据 （法律依据名称

及条、款、项具体内容） 的规定，决定给予 的行政处罚。

罚款的履行方式和期限（见打√处）：

□当场缴纳。

□自收到本决定书之日起十五日内缴至 ，账号 ，

到期不缴纳罚款的，本机关可以每日按罚款数额的百分之三加处罚款，加处罚款

的数额不超过罚款本数。

如果不服本处罚决定，可以在六十日内依法向 申请

行政复议，或者在六个月内依法向 人民法院提起行政

诉讼，但本决定不停止执行，法律另有规定的除外。逾期不申请行政复议、不提

起行政诉讼又不履行的，本机关将依法申请人民法院强制执行。

处罚前已口头告知当事人拟作出处罚的事实、理由和依据，并告知当事人依

法享有的陈述权和申辩权。

当事人（代理人）签名： 执法人员签名：

交通运输执法部门（印章）

年 月 日

（本文书一式两份：一份存根，一份交当事人或其代理人。）



交通运输行政执法文书式样之三十一

行政处罚决定书
罚字（ ） 号

当

事

人

个

人

姓名 身份证件号

联系电话 住址

单

位

名称

地址

联系电话 法定代表人

统一社会信用代码

违法事实及证据：

你（单位）的行为违反了 （法律依据名称及条、款、项具体内容） 的规

定，根据本案违法行为的事实、性质、情节、社会危害程度和相关证据，你（单

位）违法行为属于（轻微、一般、严重或者特别严重），依据 （法律依据名称

及条、款、项具体内容） 的规定，决定给予 的行政处罚。

处以罚款的，自收到本决定书之日起十五日内缴至 ，账

号 ，到期不缴纳罚款的，本机关可以每日按罚款数额的百分之三

加处罚款，加处罚款的数额不超过罚款本数。

如果不服本处罚决定，可以在六十日内依法向 申请行政复

议，或者在六个月内依法向 人民法院提起行政诉讼，但本决定

不停止执行，法律另有规定的除外。逾期不申请行政复议、不提起行政诉讼又不

履行的，本机关将依法申请人民法院强制执行。

交通运输执法部门（印章）

年 月 日

（本文书一式两份：一份存根，一份交当事人或其代理人。）
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